



Att tänka på när man sitter i sekretariatet
1. Mohammed eller Viktor hämtar matchprotokoll och tar med till varje match.
Använd arbetsprotokollet. Detta för att hjälpa er att hålla reda på målskyttar och annan information som ska vara med på matchprotokollet. Se till att ni alltid är två, så att ni kan hjälpa varandra.
2. Se till att lagledarna skriver under matchprotokollet innan match, så slipper ni jaga ledarna efter matchen.
3. I Västgötaserien spelas ofta flera matcher vid varje tillfälle. Samma personer sitter samtliga matcher. 
4. Göteborgsseriens protokoll är gula och enkla. Det enda som ska fyllas i är namn på alla spelare samt första siffrorna i personnr. Målen ringas in i första halvlek samt kryssas i andra. Ingen notering av målskyttar, varningar liknande behövs inte. Västgötaregionens protokoll ska fyllas i på samma sätt, men målskyttar och varningar ska också fyllas i. 

5. Efter matchen lämnas protokollet till Mohammed eller Viktor.

6. Ha koll på domaren om han gör timeout-tecknet. Detta innebär att ni skall stoppa tiden – detta händer vid skada samt straffkast. Håll reda på tiden vid utvisningar, en utvisning är två minuter. 
7. Om ni fortfarande känner er osäkra, fråga bara Mohamed eller Viktor om hjälp. De står till er tjänst.
Lycka till!

Föräldragruppen
