Sekretariattjänst vid match
Av ledarna ska du få väska med: 

Timeoutkort, klocka och visselpipa samt penna.

Bra att ha med sig: 

egen penna och klocka som reserv, utifall att penna saknas eller matchklockan  krånglar :-)
Matchklockan Nolhaga
Klockan ska stå framme och vara inkopplad.
1)
Ställ in matchtiden med hjälp av upp och ned-pilarna. Knapparna finns längst upp
och ungefär i mitten på klockan.

Ställ in 20 min.


Tryck <OK> brevid pil-knapparna.

2) 
Ställ in Automatisk- eller Manuell slutsignal på knappen med  )))> )


Ange Automatisk. 


Om ingen tuta finns i hallen: ange Manuell och håll koll på matchklockan och 
blås av spelet i halvlek med din visselpipa.

3) 
Ställ in hur matchklockan ska räkna tiden på Timer-knappen.


Välj Upp.


Tryck <OK> brevid pil-knapparna.
Det finns en Reset-knapp som återställer inställningar om man gör fel. Tryck inte Reset när matchen har kommit igång. 

Nu är klockan inställd inför matchen med matchtid, period I (ett), slutsignal samt hur klockan ska räkna tiden . 

4) 
När domaren ger tecken för matchstart och blåser, tryck på <START>

(Klockan börjar gå)
5) 
Lagens resultat/mål läggs in med +knapparna under H (Hemmalaget) och G (Gästlaget).

 Domaren blåser av och håller armen rakt upp vid mål.

Missar man domarens tecken kan man se om ngt av lagen ställer upp sig vid mittlinjen… ;-) 

Om man gett fel antal mål kan målen backas med –knappen under H alternativt G.
6) 
Stoppa tiden med <STOPP> vid behov, ALLTID PÅ DOMARENS SIGNAL =   när domaren blåser 3 ggr, t ex vid utvisning, Timeout, se mer info nedan.
Om domaren blåser 3 ggr = Stoppa tiden på 3'e signalen/blåset.

Skador:

Spelare får inte spela om han blöder eller har blod på tröjan. Stoppa tiden på domarens signal.
Vid eventuell utvisning: 

· Stoppa tiden med <STOPP>. Förutsatt att domaren stoppat tiden, innan match är det bra att be dem att stoppa tiden vid utvisning och vara tydliga med tecknen.
· Tryck <NY> (ovanför H = för utvisning för Hemmalaget, eller ovanför G = vid utvisning av Gästlaget)

· Vid frågan NR? Ange tröjnr på spelaren som blivit utvisad och tryck <OK> 

(använd siffrorna och OK-knappen på de blå knapparna)

· Spelaren får 2 minuters utvisning som räknas ner/upp automatiskt på matchklockan.

· Starta tiden igen med <START> på domarens signal.
Utvisningen kan också göras manuellt vid behov: Stoppa tiden, anteckna spelarens nr och utvisningstid på kort/lapp, 2 minuter. Skriv t ex Ut 13:37 och IN 13:39. Visa för lagledare. Starta tiden.

Om du får ett Timeout-kort av ngt av lagen:

· Stoppa tiden med <STOPP> Kontrollera samtidigt att det är det laget som begär Timeout som har bollen.

· Om Timeoutlaget har bollen = Blås av
· Ge 1 minuts Timeout, håll tiden med egen klocka
· Meddela tiden efter 50 s

· Starta tiden med <START>.

Om  laget som begär Timeout inte har bollen = Ta inte emot Timeoutkortet. Tidens stoppas men prata med domaren. Ge 2 min straff.

7) När halvleken är klar ljuder tutsignalen. (alt. att du blåser av med visselpipa) 
Om tiden inte stoppas automatiskt, stoppa tiden med <STOPP>.

8) Förbered andra halvlek genom att trycka <Ny halvlek>
Matchklockan visar resultatet hittills men byter perioden till  period II (två)
9) När domaren ger tecken; starta andra halvlek genom att tycka <START>
I övrigt som i första halvlek.
+Protokollkortet
Fyll i nedan rutor på kortet:

· Ange veckodag och datum samt klockslag då matchen startar.

· Serie/DM/GM 
= P97

· Matchtid 
= 2 x 20 min

· Klass

= Lämna tomt

· Match nr
= Unikt nr som finns på spelschemat, be ledarna om matchnr'et.

· Funktionär nr 
= Lämna tomt

· Namn (textat) 
= Sekretariatshållarens namn, dvs ditt eget namn

· Segrande lag 
= Fyll i efter match

· Slutresultat 
= Fyll i efter match

· Halvtid 

= Fyll i efter första halvlek

· Hemmalag 
= Fyll i  hemmalagets namn

· Bortalag 
= Fyll i Gästlagetsnamn

· I rutorna med siffror 
= markera de mål som görs under matchen. 

Särskilj på målen i första och andra halvlek genom att t ex först markera målen med x i första halvlek, och sedan med ringar i andra halvlek.

Domarna fyller i följande rutor: 


Domare nr och Namn

Och vid behov efter match:


Ev anm: 


Diskvalifikation
Ledarna i resp lag fyller i baksidan med: Tröjnr, namn och födelsedata på spelarna.

Alla ledare ska skriva sina namn längst ner.

Om ngn spelare är äldre än P97 måste disp.ansökan lämnas in.

Vid matchstart:
· Notera ngnstans på kortet vilket lag som börjar med bollen
· Markera antal mål på protokollet. Skilj på målen i halvlekarna genom att tex x'a målen på kortet i första halvlek och byt sedn till att ringa in målen i andra halvlek.
Vid paus i halvlek:
Anteckna resultatet i Halvtids-rutan.

Vid matchslut:
· Anteckna segrande lag  samt slutresultat i matchen i respektive ruta.

· Ge kortet till domaren som  fyller i Domar nr samt namn och ev noteringar i anmärkningsruta.

· Ifyllt kort lämnas till ledaren som lägger kortet i ett fack på kansliet.
